
มูลนิธิพุทธมณฑลจังหวดัสงขลา  
รับสมัครงาน ต าแหน่งเจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทัว่ไป จ านวน 2 อตัรา 

 
 

 มูลนิธิพุทธมณฑลจงัหวดัสงขลา  มีความประสงค์รับสมคัรงาน ต าแหน่งเจา้หนา้ท่ีบริหารงาน
ทัว่ไป ปฏิบติังานประจ าส านกังานมูลนิธิพุทธมณฑลจงัหวดัสงขลา จ านวน 2 อตัรา เงินเดือน 13,840 บาท 
ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

ต าแหน่งที ่1. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 1.  ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขาบญัชี  
 2.  มีประสบการณ์ในการจดัท าบญัชี การเงิน การจดัท ารายงานการประชุม จะพิจารณาเป็นพิเศษ 
 3.  มีความสามารถในการใชค้อมพิวเตอร์ และการใชเ้ทคโนโลยใีนการส่ือสาร เป็นอยา่งดี 
 4.  สามารถร่างและโตต้อบหนงัสือไดเ้ป็นอยา่งดี 
 5.  มีมนุษยส์ัมพนัธ์ดีเยีย่ม  
 6.  สามารถปฏิบติังานในวนัหยุดได้หากมีการประชุมหรือเดินทางไปต่างจงัหวดัได้กรณีมี
ภารกิจของมูลนิธิฯ 
 ลกัษณะงานทีต้่องปฏิบัติ 
 ปฏิบติังานตามภารกิจของมูลนิธิฯ ปฏิบติังานผูช่้วยเลขาสมาคมฯ จดัการประชุม จดัท าเอกสาร
การรับสมคัรและบนัทึกขอ้มูล จดัท าบญัชีรายรับรายจ่ายของมูลนิธิฯ จดัท าเอกสารการเสียภาษีของมูลนิธิ 
ติดต่อประสานงานกบัคณะกรรมการ และหน่วยงานภายนอก 

ต าแหน่งที ่2. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 1.  ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขาระบบสารสนเทศ สาขาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ หรือ
สาขาท่ีเก่ียวขอ้ง  
 2.  มีประสบการณ์ในการดูแลเวบ็ไซต ์จะพิจารณาเป็นพิเศษ 
 3.  มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์เพื่อผลิตส่ือ ปรับแต่งเวบ็ไซต ์สร้างเพจและบริหาร
จดัการเพจ และใชเ้ทคโนโลยใีนการส่ือสารไดเ้ป็นอยา่งดี 
 4.  สามารถร่างและโตต้อบหนงัสือไดเ้ป็นอยา่งดี 
 5.  มีมนุษยส์ัมพนัธ์ดีเยีย่ม  
 6.  สามารถปฏิบติังานในวนัหยดุไดห้ากมีการประชุมหรือเดินทางไปต่างจงัหวดัไดก้รณีมี
ภารกิจของมูลนิธิฯ 
 ลกัษณะงานทีต้่องปฏิบัติ 
 ปฏิบติังานตามภารกิจของมูลนิธิฯ ปฏิบติังานผูช่้วยเลขามูลนิธิฯ จดัการประชุม จดัท าเอกสาร
การรับสมคัรสมาชิกและบนัทึกขอ้มูล ดูแลและพฒันาเวบ็ไซตข์องมูลนิธิฯ ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงาน
ภายในและภายนอกองคก์ร 
 
 
 
 
 
 



ก าหนดการรับสมัคร 
 รับสมคัรตั้งแต่บดัน้ี ถึง วนัท่ี 11 สิงหาคม 2563  

1. สมัครด้วยตนเอง ณ ส านักงานสมาคมศิษย์เ ก่ามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย                              
(ในเวลาราชการ)   

2. ส่งหลักฐานการสมัครทางไลน์สมาคมศิษย์เก่ามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย                           
Line ID : 0936918882 (สมคัรไดต้ลอด 24 ชัว่โมง ไม่เวน้วนัหยดุราชการ) 

3. ส่งหลกัฐานการสมคัรทาง E-mail : alumni@rmutsv.ac.th (สมคัรได้ตลอด 24 ชั่วโมง ไม่เวน้
วนัหยดุราชการ) 

ก าหนดการสอบสัมภาษณ์และประกาศผล   
 สอบสัมภาษณ์  วนัท่ี 13 สิงหาคม 2563 เวลา 09.00 น. เป็นตน้ไป ณ ส านกังานสมาคมศิษยเ์ก่า
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั 
 ประกาศผล วนัท่ี 17 สิงหาคม 2563 ผา่นทางเวบ็ไซต ์http://alumni.rmutsv.ac.th/ 

วธีิการคัดเลือกและสถานทีส่อบ 
 คัดเลือกโดยการสอบสัมภาษณ์  ในวนัท่ี 13 สิงหาคม 2563 เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป                           
ณ ส านกังานสมาคมศิษยเ์ก่ามหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั 

หลกัฐานการสมัคร 
1. ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา จ านวน 1 ฉบบั 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั 
3. ส าเนาทะเบียนบา้น  จ านวน 1 ฉบบั 
4. รูปถ่ายหนา้ตรงติดใบสมคัร จ านวน 1 รูป 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  3 สิงหาคม พ.ศ. 2563 
 
 

                 
(นายสุพิศ  พิทกัษธ์รรม) 

ประธานกรรมการมูลนิธิพุทธมณฑลจงัหวดัสงขลา 
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